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Informe de actividades realizadas del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 de la Secretaria de
Movilidad.

Por este conducto y en cumplimiento al Articulo 25 de Ia Ley de Archivos del Estado el
Titular del &rea Coordinadora de Archivos, debera elaborar un informe anual, detallando el
cumplimiento del Programa anual y publicarlo en su portal electrénico a mas tardar el ultimo dia
del mes de enero del siguiente afio de a ejecucion de dicho programa; donde se dé a conocer los
Avances de Actividades realizadas por el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024
se le informa que tomando en cuenta los objetivos planeados se presenta el siguiente avance.

Marco Juridico:
Bajo la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, &(

Programa, Tarea o Actividad | Avance ;

100% de avance mediante oficio nim. SM/DMIU/335/30/11/23
otorgado por la directora de Movilidad e Imagen Urbana de esta
Secretaria la Arq. Blanca Ulloa Urciel.

A partir del mes de mayo se entregaron las oficinas a la
coordinacion de archivos de esta secretaria

gestionar un lugar apropiado para la
coordinacién de archivo, con las medidas
necesarias que la Ley menciona

100% de avance mediante oficios a el 4rea de Recursos
Solicitud de Recursos Materiales y Humanos Materiales y Servicios Generales

100% de avance por medio de la aprobacién del Grupo

Realiza el plan anual de desarrollo S
Interdisciplinario

archivistico (PADA 2024)

Integracion de Documentos en Expedientes por 40% de avance por medio de capacitaciones al personal
un mismo asunto, actividad o tramite
Clasificacion de expedientes concluidos 30% de avance por medio de capacitaciones al personal
conforme al CGCA

Manual de procedimientos elaboracion y 60% de avances con el apoyo de la Direccion Juridica
validacion

- : S jaen
Guias he Inventarios Documentales € trabaja en ello

Se hizo la solicitud a la Titular por medio del oficio SM/C-A/42/2024
Implementacion del Archivo en Concentracion Esperando respuesta para implementar esta area de archivo en
Concentracion

Av. Rey Nayar 5/N Esquina con Insurgentes, Col. Burdcrata Federal, Tepic, Nayarit.

México. C.P. 63156. Tel: 311 213 5712.



Nayid?

NUESTRG QRGULLO Y COMPROMISO

SECRETARIA DE
MOVILIDAD

Profesionalizacion en Administracion de Archivos

(AA) y Gestion Documental (GD) principalmente
A Coordinadores de Archivos.

Por medio del Diplomado Gestion Documental y Administracion de
Archivos que se realizé del 12 de abril al 30 de agosto del presente y
se sigue con las capacitaciones virtuales
Teniendo un resultado de 100%

Vigilar el funcionamiento del SIA y el ciclo
vital del documento

Asistiendo a las areas con los encargados de archivos en
tramite para sensibilizar y resolver sus dudas para un buen
funcionamiento

Bajas documentales con forme al Catalogo
de Disposicién Documental

Se trabaja en ello para realizarse con forme dicta la Ley

Reuniones periddicas con el Grupo
Interdisciplinario

100% de avance se realizan reuniones al afio tanto ordinarias
como extraordinarias

Programa, Tarea o Actividad

Avance

Visitas informativas de asesoria y
supervision a las diferentes oficinas y
delegaciones que conforman la Secretaria
de Movilidad

Se cuenta con visitas a las diferentes areas de |a secretaria de
movilidad y apoyo a las delegaciones via telefonica y digital por

no contar con los medios necesarios para trasladarse.

La Coordinacién De Archivos sigue trabajando para fortalecer y mejorar sus procesos
siempre guiados y supervisados por el Director General del Arcmvo General del Estado de Nayarit.
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