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SERIES COMUNES

1C.1 Actuaciones y Representacién en Materia Legal
1C.2 Consulta, asesorias y/o apoyo Tecnico-Juridico
1C.3 Elaboracion de Instrumentos Juridicos
1C.3.1 Acuerdos
1C.3.2 Convocatorias
1C.3.3 Convenios
1C.3.4 Contratos
1C.4 Nombramientos y Designaciones .
1C.4.1 Nombramientos N
1C4.2 Ratificaciones
1C.4.3 Designaciones, Representaciones y Suplencias
1C.5 Actas Administrativas
1C.6 Procedimientos Administrativos
1C.7 Programas y Proyectos en Materia de Asuntos Juridicos %
1C.8 Procedimientos Juridicos
1C.8.1 Civiles
1C.8.2 Penales
1C.8.3 Mercantiles
1C.8.4 Contenciosos-Administrativos
1C.8.5 Laborales
1C.9 Amparos
1C.10 Notificaciones Judiciales \\\
1C.11 Derechos Humanos
1C.12 Requerimientos de Informacion de Autoridades Generales
1C.12.1 Fiscalia General del Estado
1C.12.2 Fiscalia General de la Republica
1C.12.3 Poder Judicial Estatal \
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1C.12.4 Poder Judicial Federal
| 1C.13 Interposicion de Recursos Administrativos
1C.14 Integracién y Dictamen de Manuales, Normas y Lineamientos
de Procesos y Procedimientos
1C.15 Denuncias Presentadas Ante el Ministerio Publico

2CA1 Disposiciones en Materia de Presupuesto y Organizacion
2C.2 Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto Anual
2CA1 Presupuesto Basado en Resultados (PBR)
2C.2 Programa Anual de Adquisiciones
2C.3 Programas y Proyectos en Materia de Organizacion
2C4 Matriz de Indicadores para Resultados (MIR)
2C.5 Programa Operativo Anual (POA)
2C.6 Integracién y Dictamen de Manuales, Normas y Lineamientos
de Procesos y Procedimientos
2C.7 Analisis Financiero y presupuestal
2C.9 Comité de Control y Desempeiio Institucional (COCOD))
2C.10 Comité de Etica
2C.11 Estructura Organica

Expedientes del Personal

3C.1.1 De base
3C1.2 De confianza
3C.1.3 De contrato
3C.2 Servicio Social y/o Practicas Profesionales
3C.3 Nomina
3C4 Incidencias
3C.5 Capacitacion Continua y Desarrollo Profesional del Personal
de Areas Administrativas
3C.8 Disposicion en Materia de Recursos Humanos
3C.9 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanos
3C.10

Registro y Control de Puestos y Plazas

Asistencia

"
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4C.1 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Financieros y
Contabilidad Gubernamental

4C.2 Registro, Control y Seguimiento del Presupuesto Asignado

4C.3 Fondo Revolvente

4C4 Vidticos y Gastos de Representacion

4C.5 Comprobacion de Gastos

4C.7 Procedimientos sobre Licitaciones

4C.8 Recuperacion de Gastos

4C.11 Registro Contables {glosa)

4C.12 Ampliacién del Presupuesto

4C.13 Compras Directas

4C.15 Conciliaciones Bancarias

Subcomités de Adquisiciones,
5C.2 Inventario de Bienes Muebles
5C.2.1 Altas
5C.2.2 Bajas Definitivas
5C.2.3 Transferencias
5C.2.6 Solicitudes de Areas
5C.3 Plantilla Vehicular
5C.3.1 Control de Combustible
5C.3.2 Servicios de Mantenimiento Vehiculares
5C.3.3 Solicitudes de Vehiculos
3C.5 Requisiciones de Materiales y Servicios
5C.5.1 Oficios de solicitud de materiales, tramites y servicios en general
5C.6 Validaciones de Bienes Muebles
5C.7 Seguros y Fianzas

Servicios Basicos (Agua, Energia Eléctrica, Etc)

6C.2.4

Higiene y fumigacion

6C.3

7CA

Solicitud de Mantenimiento a bienes muebles ¢ in

ICOS

7C.11

Asistencia Técnica y Recomendaciones
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/CA1.2 Mantenimiento Preventivo y Correctivo de Equipos de Cémputos
7C.2 Pagina Web Institucional
7C.3 Administracion de Correos Electrénicos Oficiales
7C.5 Redes de Comunicacién de Datos y Voz
iC.7 Desarrollo de Sistemas
7 — .

Disposiciones, Programas y Proyectos en M
8C.2 Instrumentos de Planeacion y Programacién en Materia
Archivistica
8C.2.1 Programa Anual de Desarrollo Archivistico
8C.2.2 Manuales institucionales de procedimientos archivisticos
8C.3 Elaboracién, Registro y Validacion de Instrumentos de Control
y Consulta
8C.3.1 Cuadro general de clasificacion archivistica
8C.3.2 Catélogo de Disposicion Documental
8C.3.3 Guia de Archivo Documental
8C4 Coordinacion de Archivos
8C.4.1 Con los titulares de las unidades administrativas
8C.A4.2 Con las areas operativas
8C.4.3 Asesoria, asistencia técnica y capacitacion
8C.5 Grupo Interdisciplinario y Archivos
8C.5.1 Convocatorias y Sesiones de Trabajo
8C.5.2 Seguimientos de Acuerdos
8C.6 Unidad de Correspondencial Oficialia de Partes
8C.6.1 Registro y control de correspondencia recibida
8C.6.2 Registro y control de correspondencia enviada
8C.7 Archivo de Tramite
8C.7.1 Inventarios documentales
8C.7.2 Transferencias primarias
8C.7.3 Consulta y préstamo de expedientes de tramite
8C.7.4 Control y resguardo de documentos clasificados y/o reservados Q{
8C.75 Procedimientos de baja documental de Comprobacién
Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo §<
8C.8 Archivo de Concentracién
8C.8.1 Inventarios documentales
8C.8.2 Transferencias primarias
8C.8.3 Transferencias secundarias
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8C.8.4 Consulta y préstamo de expedientes de concentracion
8C.8.5 Baja documental
8C.9 Archivo Histérico
8C.9.1 Politicas y estrategias de preservacion documental
8C.9.2 Inventarios documentales
8C.9.3 Transferencias Secundarias
8C.9.4 Consulta y préstamo de expedientes al publico
8C.10 Traslados por Fusion, Extincién o Cambio de Adscripcion de
las Unidades Administrativas
8C.11 Siniestros Documentales
8C.12 Tramites, Comunicaciones y Reuniones de Trabajo con el
Archivo General del Estado
8C.13 Comunicaciones y Relaciones con el Archivo General de la
Nacion
8C.14 Inscripcion y Refrendo en el Registro Nacional de Archivos

Disposiciones y Programas en Mate
Acceso a la Informacién

9C.2 Obligaciones de Transparencia
9C.2.1 Verificaciones
9C.2.2 Carga de Informacion de las Unidades Administrativas en la
Plataforma Nacional de Transparencia (PNT)
9C.2.3 Monitoreo de Cumplimiento sobre Cargas en la Plataforma
Nacional de Transparencia (PNT)
9C.24 Denuncias ciudadanas
9C.25 Recursos de revision
9C.3 Sesiones del Comité de Transparencia
9C.3.1 Sesiones Ordinarias
9C.3.2 Sesiones Extraordinarias
9C.4 Atencidn a Solicitudes de Acceso a la Informacién
9C4.1 Respuesta a Solicitudes por Incompetencia
9C.5 Informes Bimestrales
9C.6 Informes Anuale

9C.7

indice de Expedi




10C.1 Disposiciones, Programas y Proyectos en Materia de
Proteccién de Datos Personales

10C.2 Avisos de Privacidad
10C.3 Solicitudes de Acceso, Rectificacion, Cancelacién u Oposicion

de Datos Personales
D ias Ciud

11C.1 Programas, Proyectos y Politicas en materia de Comunicacién I
Social

11C.2 Politica de Comunicacion Social

11C.3 Estrategia de Comunicacién Social

11C.4 Desarrollo y Difusion de las Campanas Publicitarias,
Comunicados e Informes Gubernamentales

11C.6 Actos y Eventos Oficiales

11C.7 Material Muitimedia Institucional

11C.8 Publicidad Institucional

11C.9 Boletines de Prensa Institucional ;

11C.10 Atencién a agencias Periodisticas, de Noticias, Reporteros,
Cadena Televisivas Otros Medios de Comunicacion \

11C.11 Entrevista Para Medios

11C.12 Boletines Informativos para Medios T

11C.13 Notas para Medios

Auditorias y Verificaciones
Quejas y/o Denuncias
12C.3 Procedimientos de Entrega-Recepcion

12C.3.1 Entrega-Recepcion Constitucional \Q

12C.3.2 Entrega-Recepcion Ordinaria

12C.4 Procedimientos de Transferencia

12C.5 Resoluciones de Expedientes de Presunta Responsabilidad
Administrativa

12C.6 | Resoluciones Respeto a Recursos de Revocacion

12C.7 Actividades, Proceso y Resoluciones Respecto de Ia
Autoridad Investigadora

12C.8 Actividades, Proceso y Resoluciones Respecto de la

Autoridad Substanciadora

{
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12C.9

Actividades, Proceso y Resoluciones Respecto de la
Autoridad Resolutora

13C.1 Estudio y Analisis Especi

13C.2 Informes de Labores Oficiales

13C.3 Informe de Gobierno

13C.4 Seguimiento y Evaluacién de Politicas Publicas

13C.5 Seguimiento de Informacion en Medios de Comunicacion

15C.1.1

Recepcion y Vinculacion de Tramites y Solicitudes a Quien
Corresponde la Atencion

16C.1

15C.2 Con el Sector Privado
15C.3 Con el Sector Social
15C.4 Con el Sector Académico

Documentos Generados en Reuniones y Eventos de Trabao

SERIES SUSTANTIVAS

1S.1

Coordinacion de Atencion Ciudadana

18.1.1

Atencion y seguimiento de solicitudes /peticiones reallzadas por fa

ciudadania u organizaciones al titular de |

Registro de libros ylo base de datos de informacién

25.1.1

Registro en libros el control de cedulas de infraccién
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25.1.2 Registro de base de datos de la informacion de cedulas de la
infraccion
25.1.3 Registro y control de folios entregados a supervisores
28.2 Dictamen (opiniones, estudios, informes)
2S8.3 Actas de alcoholimetria
25.4 Actas y/o parte de accidentes vial
28.5 Relacion de Garantias Retenidas
25.5.1 Vehiculos Retenidos

25.6

Folios pagado

erificar la Supervision del Servicio

]

Publico
38.2 Peticiones de Permisionarios
3S.3

Bitacoras de Supervision de Servicio Publico

xpediente Niimero Econémico

Bajas por Regularizacién

Informe de Tramites

Gobierno

Control psicofisicos Integral y Toxicolégicos del Servicio
Publico de Transporte

Reporte de Resguardo Estado Fisico de los Vehiculos

/S.1.1

Relacién de Cedulas de Infraccion Realizadas

75.1.2

Reporte de Parte de Accidentes

78.2

Registro de Ingreso y Salidas de Vehiculos en los Depésitos

Vehiculares
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7821 | Inventario de los vehiculos en guardia y custodia
75.2.2 Inventario de los bienes en guardia y custodia

75.3

Liberaciones de vehiculos

rme de incidencias de movilidad

8S.1 Expediente Digital De Oficios Elaborados

8S.2 Estudios de Factibilidad

8S.3 Estudios de Evaluacion de la Movilidad

85.4 Andlisis Técnico para el Transporte Publico
85.4.1 Analisis de Porcentaje en Empalmes de Rutas
85.4.2 Andlisis de Porcentaje en Ampliaciones de Rutas
85.4.3 Anélisis de Factibilidad de Sitios y Paradas de Transporte
85.4.4 Banco Digital de Paradas para el Transporte Publico
85.4.5 Banco Digital de Rutas de Transporte Publico

8S.5 Guias y Manuales Técnicos de Movilidad
83.5.1 Manual Técnico de Disefio de Movilidad
85.5.2 Guia de Estacionamientos

8S.6 Mapas Operativos de Movilidad

Foros en Materia de Movilidad

9S.1 Proyectos

9S.2 Aforos en Digital

98.3 Programas
95.3.1 Programa de Accesibilidad e Infraestructura Completa y Segura
95.3.2 Programa de Estudios para Infraestructura de Movilidad
98.3.3 Programa de Estudios de Diagnostico Operacional de

Infraestructura Vial

9S.34 Programa Gestién de Infraestructura de Movilidad

95.4 Normas, Manuales, Guias y Formatos
95.4.1 Normas Generales de Caracter Técnico de Infraestructura Vial
95.4.2 Manual de Disefio Vial
954.3 Manual, Guias y Formatos

98.5 Estudios de Ingenieria de Transito
95.5.1 Estudio de Ingenieria de Transito de Intersecciones
9552

Estudio de Ingenieria de Transito de Vialidades de Circulacion

%/ﬁgﬁ
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Capac
108.2 Guias y Manuales de Cultura Vial
Dictamenes de Accesibilidad

Reg ransporte Publico
11S.1.1 Concesiones de Colectivo /Q\
115.1.2 Concesiones de Taxi
118.1.3 Concesiones de Servicio Mixto
11514 Concesiones de Transporte de Salvamento y Arrastre
118.1.5 Concesiones de Deposito y Guarda de Vehiculos
115.1.6 Concesiones de Transporte de Carga
118.2 Registro de Infracciones del Servicio Publico
118.3 Registro de Infracciones de Particulares
115.4 Registro de Empresas Especializadas por Medio de
Aplicaciones Méviles
118.5 Registro de Permisos del Servicio de Transporte
Especializado
115.5.1 Escolar
11S.56.2 De Personal
118.5.3 Turistico
115.5.4 Para Personal con Discapacidad
1185.5 De Servicio Social
11S.6 Registro de Representantes Legales, Mandatarios y

Apoderados de Personas Morales Concesionarias y
Permisionarios del servicio del transporte, privado y mercantil
de pasajeros y de carga.

:%/ﬁ/{;

118.7 Registro de la Antigiiedad de los Operadores del Transporte
Publico.

115.8 Registro de Vehiculos de Empresas Especializadas por Medio
de Aplicaciones Moviles.

118.9 Registro de Socios, Asociados o Conductores del Servicio
Privado de Transporte Través de Aplicaciones Moviles

118.10 Registro de Rutas y Sitios del Transporte Publico.

118.11 Registro de Infraestructura, Servicio o Elemento a Incorporar a
la Movilidad

118.12 Registro de Autoescuelas de Manejo.

118.13 Registro de los Estacionamientos Publicos
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118.14

[ | Registro de Bienes Asegurados de Depésitos Vehiculos |

[118.15

} | Registro de Terminales de Pasajeros ]

115.16.

12S.1

Constancia y Certificaciones _

| Registro de Licencias y Permiss de Conducir

ASUNTOS JURIDICOS

TIPOS DE SERIES
FONDO: SECRETARIA DE MOVILIDAD

2C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

3C RECURSOS HUMANOS

4C RECURSOS FINANCIEROS

oC RECURSOS MATERIALES

6C SERVICIOS GENERALES

7C TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

8C GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL

9C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

10C PROTECCION DE DATOS PERSONALES

11C COMUNICACION SOCIAL

12C CONTROL Y AUDITORIA Q

13C___| PLANACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

14C DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

15C COMUNICACIONES Y RELACIONES INSTITUCIONALES

_16C__| EVENTOS Y REUNIONES DE TRABAJO _

1S | DESPACHO DE LA SECRETARIA

28 TRANSPORTE PUBLICO Y ESPECIALIZADO

4S | SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO

3S | SERVICIQO PUBLICO (

55 INSPECCION GENERAL DE TRANSPORTE PUBLICO

6S | MOVILIDAD Y SEGURIDAD VIAL

7S | OPERATIVAY DE SEGURIDAD VIAL

8S | MOVILIDAD E IMAGEN URBANA

98 INGENIERIA VIAL

10S | CULTURA VIAL
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|_11S  [REGISTRO PUBLICO DE MOVILIDAD ]
| 125 |LICENCIAS |

ESTRUCTURA ORGANICA FUNCIONAL DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD

1 Despac f?\
Secretaria particular
3 Organo Interno de Control
3.1 La Autoridad Investigadora
3.2 La Autoridad Substanciadora
3.3 La Autoridad Resolutoria
4 Unidad de Transparencia
5 Direccién Juridica
6 Coordinacién General de Administracion
6.1 Area de Recursos Humanos
6.2 Area de Recursos Financieros
6.3 Area de Recursos Materiales
6.4 Departamento de Informética y Soporte Técnico
7 Coordinacion De Archivo
7.1 Area de Correspondencia
7.2 Archivo de Tramite WY
7.3 Archivo de Concentracion
7.4 Archivo Historico
8 Subsecretaria de Transporte Piiblico Especializado
9 : Direccion de Registro Publico de Movilidad
9.1 Departamento de Licencias
10 Direccion de Servicio Publico
10.1 Area de Infracciones
10.2 Area de Fax
10.3 Area de Verificacion Vehicular
10.4 Departamento de Inspeccidn general
10.5 Departamento de Servicio Publico
10.6 Area de Archivo de Transporte Publico
11 Subsecretaria de Movilidad y Seguridad Vial
12 Direccion de Movilidad & Imagen Urbana
12.1 Departamento de Cultura Vial
12.2 Depertamento de Ingenieria Vial

2
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13 Direccion Operativa Y De Seguridad Vial
13.1 Area de Liberaciones
13.2 Delegacion Acaponeta
13:9 Delegacion Ahuacatlan
13.4 Delegacién Amatlan de Caiias
13.5 Delegacién Compostela
13.6 Delegacién Huajicori
13.7 Delegacion Ixtlan del Rio
13.8 Delegacion Jala
13.9 Delegacién Jalcocotan
13.10 Delegacion la Pefiita de Jaltemba
13.11 Delegacién las Varas
13.12 Delegacion Bucerias
13.13 Delegacién Rosamorada
13.14 Delegacién Ruiz
13.15 Delegacién San Blas
13.16 Delegacion San Juan de Abajo
19107 Delegacion San Pedro Lagunillas
13.18 Delegacion San Vicente
13.19 Delegacion Santiago
13.20 Delegacion Santa Maria del Oro
13.21 Delegacion Tecuala
1322 Delegacion Tuxpan
13.23 Delegacion Villa Hidalgo
13.24 Delegacién Xalisco

14 Direccion De Planeacion y Vinculacion




