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SECRETARIA DE SERIES DOCUMENTALES ORSERVACIONES
MOVILIDAD
i SERIE / :
SECCION SUBSERIE Al L| F |AT|AC|TOTAL E (© M
1C  |ASUNTOS JURIDICOS
1C.1 Actuaciones y Representacion en Materia Legal X 513 8 X X
1C.2 Consulta, asesorias y/o apoyo Tecnico-Juridico X 5( 3 8 X X
1C.3 Elaboracion de Instrumentos Juridicos X 5| 3 8 X X
1C.3.1]Acuerdos X 2| 2 4 X X
1C.3.2{Convocatorias X 2|2 4 X X
1C.3.3|Convenios X 2| 2 4 X X
1C.3.4|Contratos X 51 3 8 X X
1C.4 Nombramientos y Designaciones X 513 8 X X
1C.4.1|Nombramientos X 53 8 X X
1C.4.2|Ratificaciones X 5|3 8 X X
1C.4.3|Designaciones, Representaciones y Suplencias X 5| 3 8 X X
1C.5 Actas Administrativas X 513 8 X X
1C.6 Procedimientos Administrativos X 11 3 4 X X
107 _us.mq.m:._mm y Proyectos en Materia de Asuntos X 113 4 X X
Juridicos
1C.8 Procedimientos Juridicos X 11 3 4 X X
1C.8.1|Civiles X 2| 2 4 X
1C.8.2|Penales X 11 3 4 X X
1C.8.3|Mercantiles X 2| 2 4 X
1C.8.4|Contencioso-Administrativo X 2| 2 4 X
1C.8.5|Laborales X 2| 2 4 X
1C.9 Amparos X 2| 2 4 X

fy



1C.10 Notificaciones Judiciales X 2| 2 4
1C.1 Derechos Humanos X 21 2 4
1612 Requerimientos de Informacion de Autoidades X 113 4
Generales
1C.12.1|Fiscalia General del Estado X 113 4
1C.12.2|Fiscalia General de la Republica X 11 3 4
1C.12.3|Poder Judicial Estatal X 113 4
1C.12.4|Poder Judicial Federal X 11 3 4
1C.13 Interposicion de Recursos Administrativos X 113 4
1C.14 ___.smﬂm....._os y Dictamen de __sms_._m_mm.. z.o::mm y X 113 4
Lineamientos de Procesos y Procedimientos
1C.15 Denuncias Preentadas Ante el Ministerio Publico X 113 4
2C  |PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
2CA u_muom._n_o._ﬁ._ en Materia de Presupuesto y X 2| 4 6 X
Organizacion
202 Programas y Proyectos en Materia de X 2| 4 6 X
Presupuestos Anual
2C.2.1|Presupuesto Basado en Resultados (PBR) X 41 2 6 X
2C.2.2|Programa Anual de Adquisiciones X 41 2 6 X
2C.3 Programas y Poyectos en Materia de Organizacién | X 214 6 X
2C.4 Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) X 4| 2 6 X
2C.5 Programa Operativo Anual (POA) X 41 2 6 X
2C.6 __._Sma_m_o: y Dictamen de _smz__m_mm._ z.oE,_mm y X 2| 4 6 X
Lineamientos de Procesos y Procedimientos
2C.7 Analisis Financiero y Presupuestal X 2| 4 6 X
Comité de Control y Desempefio Insitucional
2CH9 (COCODI) X 21 4 6 X
2C.10 Comité de Etica X 2| 4 6 X
2C.1 Estructura Organica X 2| 4 6 X
3C RECURSOS HUMANOS
3C.1 _mxumn_mzam del Personal | X _ [ 2 _ 13| 15 X




3C.1.1|De base X 2113 15 X
3C.1.2|De confianza X 2 |13 15 X
3C.1.3]De contrato X 2 |13 15 X
3C.2 Servicio Social ylo Practicas Profesionales X 1( 2 3 X
3C.3 Nomina X 115 6 X
3C.4 Incidencias X 113 4 X
Capacitacion Continua y Desarrollo Profesional del
L _umeoE._ de Areas >ﬂ_=._wam=m=<mm X 1143 . X
iC.8 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos X 511 6 X
3C.9 Programas y Proyectos en Materia de Recursos X 11 5 6 X
Humanos
3C.10 Registro y Control de Puestos y Plazas X 115 6 X
3C.13 Registro de Asistencia X 11 3 4 X
4C RECURSOS FINANCIEROS
Programas y Proyectos en Materia de Recursos
jeA m:wzamqom,‘v. QHSE_E% Gubernamental A s i 3
4C2 Mmﬂwﬁwno::o_ y Seguimiento del Presupuesto X 115 6 X
4C.3 Fondo Revolvente X 115 6 X
4C.4 Viéticos y Gastos de Representacion X 115 6 X
4C.5 Comprobacién de Gastos X 115 6 X
4C.7 Procedimientos sobre Licitaciones X 115 6 X
4C.8 Recuperaciones de Gastos X 115 6 X
4C.11 Registro Contables (glosa) X 115 6 X
4C.12 Ampliaciéon del Presupuesto X 115 6 X
4C.13 Compras Directas X 2|6 8 X
4C.15 Conciliaciones Bancarias X 115 6 X
AC.17 Pago de Proovedores X 115 6 X
5C |RECURSOS MATERIALES
5C.1 m:uno.:.:m de Adquisisiones, Arrendamientos y X 1|5 6 X
Servicios
5C.2 Inventario de Bienes Muebles X 115 6 X
5C.2.1|Altas X 115 6 X
5C.2.2|Bajas Definitivas X 115 6 X
5C.2.3|Transferencias X 115 6 X
5C.2.6[Solicitud de area X 115 6 X




5C.3 Plantilla Vehicular X 4] 2 6 X
5C.3.1|Control de Cobustible X 4 | 2 6 X
5C.3.2|Servicios de Mantenimiento Vehiculares X 4 | 2 6 X
5C.3.3|Solicitudes de Vehiculos X 41 2 6 X

5C.5 Requisiciones de Materiales y Servicios X 1156 6 X
5C.5.1 Q_n_.om de Solicitud de Materiles, Tramites y X 11 5 6 X

Servicios en General

5C.6 Validaciones de Bienes Muebles X 115 6 X

5C.7 Seguros y Fianzas X 2] 4 6 X

6C |SERVICIOS GENERALES

6C.1 Servicios Basicos (Agua, Energia Eléctrica, Etc) X 216 8 X
6C.2.4[Higiene y fumigacion X 2| 4 6 X

6C.3 .mo__a__a de Mantenimiento a bienes muebles e X 4| 2 6 X

inmuebles
7C__ [TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
7CA Servicios Informaticos X 1 3 4 X
7C.1.1  |Asistencia Tecnica y Recomendaciones X 11 3 4 X
7CA4.2 Mantenimiento Preventivo y Correctivo de Equipos X 113 4 X
de Computo

7C.2 Pagina Web Institucional X 113 4 X

7C.3 Administracion de Correos Electronicos Oficiales X 113 4 X

7C.5 Redes de Comunicacién de Datos y Voz X 113 4 X

7C.7 Desarrollo de Sistemas X 113 4 X

7C.8 Dictamenes y Esludios en Materia Informatica X 113 4 X

8C  |GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL

8C.A U_%n....m._n_.ozmm_ Programas y Proyectos en Materia X 2| 4 6

Archivistica
8C.2 __._ﬂE..:m:Sm. % ._u_mzmma_os Yy Programacién en X 2| 4 6
Materia Archivistica
8C.2.1)Programa Anual de Desarrollo Archivistico X 2| 4 6
8C.2.2 gm:cm_m.m institucionales de procedimientos X 2| 4 6
Archivisticos

8C.3 Elaboracién, Registro y Validacion de Instrumentos X 3| 4 7

de Control y Consuita
8C.3.1]Cuadro general de clasificacion archivistica X 21 4 6
8C.3.2|Catélogo de disposicion documental X 2| 4 6




8C.3.3

Guia de archivo documental

8C.4

Coordinacion de Archivos

8C.4.1

Con los titulares de las unidades administrativas

8C.4.2

Con las areas operativas

> | >

8C.4.3

Asesoria, asistencia técnica y capacitacion

8C.5

Grupo Interdisciplinario y Archivos

>

8C.5.1

Convocatorias y Sesiones de Trabajo

>

8C.5.2

Seguimientos de Acuerdos

HIX|x|x|>x|x|x]|x

8C.6

Unidad de Correspondencial Oficialia de Partes

8C.6.1

Registro y control de correspondencia recibida

>

8C.6.2

Registro y control de correspondencia enviada

8C.7

Archivo de Tramite

8C.7.1

Inventarios documentales

8C.7.2

Transferencias primarias

8C.7.3

Consulta y préstamo de expedientes de tramite
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8C.74

Contral y resguardo de documentos clasificados y/o
reservados
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8C75

Procedimientos de baja documental de Comprobacién
Administrativa Inmediatay de Apoyo Informativo

>

>

8C.8

Archivo de Concentracion

8C.8.1

Inventarios documentales

8C.8.2

Transferencias primarias

8C.8.3

Transferencias secundarias
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8C.8.4

Consulta y préstamo de expedientes de concentracion
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8C.8.5

Baja documental

8C.9

Archivo Histérico

8C.9.1

Politicas y estrategias de preservacion documental

8C.9.2

Inventarios documentales

70

8C.9.3

Transferencias secundarias

70
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8C.94

Consulta y préstamo de expedientes al pblico
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8C.10

Traslados por Fusion, Extincién o Cambio de
Adscripcion de las Unidades Administrativas

>

8c.11

Siniestros Documentales

8C.12

Tramites, Comunicaciones y Reuniones de Trabajo
con el Archivo General del Estado
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8C.A3 Comunicaciones «.mms.__o:mm con el Archivo X 3| 4 7
General de la Nacién
8C.14 _=mn_.._un_o=mm y Refrendo en el Registro Nacional de X 3| 4 7
Archivos
8C.15 Censos e Informaciones Estadisticas X 3| 4 7
9C |TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
9C.1 o_muom_o_o:m.m y Programas en _Sma:m.am X 1l s 7 X
Transparencia y Acceso a la Informacion
9C.2 Obligaciones de Transparencia X 11 6 7 X
9C.2.1|Verificaciones X 116 7 X
Carga de Infomacion de las unidades Administraivas en
Ride |la Platafoma Nacional de Transparencia (PNT) A o 1B ! A
Monitoreo de Cumplimiento sobre Cargas en la
RE.2.3 Plataforma Nacional de Tansparencia (PNT) X 1] 1 X
9C.2.4|Denuncias Ciudadanas X 116 7 X
9C.2.5[Recursos de Revision X 11 6 7 X
9C.3 Sesiones del Comité de Transparencia X 1|6 7 X
9C.3.1|Sesiones Ordinarias X 1| 6 7 X
9C.3.2(Sesiones Extraordinarias X 11 6 7 X
9C.4 Atencion a Solicitudes de Acceso ala Informacién | X 116 7 X
9C.4.1|Respuesta a Solicitudes por Incompetencia 11 6 7 X
9C.5 Informes Bimestrales X 11 6 7 X
9C.6 Informes Anuales X 116 7 X
9C.7 Indice de Expedientes Clasiicados cmo Reservados| X 16 7 X
10C |PROTECCION DE DATOS PERSONALES
Disposiciones, Programas y Proyectos en Materia
10541 de Proteccion de Datos Personales A T ! X
10.C.2 Aviso de Privacidad X 11 6 7 X
10C.3 mo__n_Enw..m de Acceso, Rectificacién, Cancelacion X 1 6 7 X
u Oposicién de Datos Personales
10C.4 Denuncias Ciudadanas o Requerimientos X 116 7 X
11C |COMUNICACION SOCIAL
Programas, Proyectos y Politicas en materia de
e Comunicacién Social X 116 7 X




11C.2 Politica de Comunicacion Social X 116 7 X
11C.3 Estrategia de Comunicacion Social X 116 7 X
Desarrollo y difusion de las Campafias Pubicitarias
es Comunicados e Informes Gubernamentales X 1 6 7 X
11C.6 Actos y Eventos Oficiales X 116 7 X
1C.7 Material Multimedia Institucional X 116 7 X
11C.8 Publicidad Institucional X 1 6 7 X
11C.9 Boletines de Prensa Institucional X 1 6 7 X
Atencion Agencias Periodisticas, de noticias, Reporteros,
HE10 Cadena Televisivas otros medios de Comunicacién X 1 6 7 X
11C.11 Entrevista para Medios X 11 6 7 X
11C.12 Boletines Informativo para Medios X 11 6 7 X
11C.13 Notas Para Medios X X
12C |CONTROL Y AUDITORIA
12CA1 Auditorias y Verificaciones X 3|3 6 X
12C.2 Quejas ylo Denuncias X 3|3 6 X
12C.3 Procedimientos de Entrega-Recepcion X 313 6 X
12C.3.1|Entrega-Recepcion Constitucional X 2110 12 X X
12C.3.2|Entrega-Recepcion Ordinaria X 115§ 6 X
12C.4 Procedimiento de Tanserencia X 3] 3 6 X
Resoluciones de Expedientes de Presunta
18e Reponsabilidad Admnistrativa X 313 b X
12C.6 Resoluciones Respecto a Recusos de Revocacion | X 3|3 6 X
12C.7 >2_<_.%%m_ _uqomomo y Resolucion Respecto de a X 3l 3 6 X
Autoridad Investigadora
Actividades, Proceso y Resolucion Respecto de a
el Autoridad Substanciadora £ 113 . X
12C.9 >2_<_.ﬂ_m%m. vqonmm..u ¥ Resolucion Respecto de a X 3| 3 6 X
Autoridad Resolutoria ‘/
13C__|PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS |
13C.1 Estudio y Analisis Especializados X 21 4 6 X V
13C.2 Informe de Labores Oficiales X 2|4 6 X /
13C.3 Informe de Gobierno X 2|4 6 X . ) T



13C.4 Seguimiento y Evaluacion de Politicas Publicas X 21 4 6 X
13C.5 mmmc__s.mm_:m% Informacion en Medios de X 2| 4 6 X
Comunicacién
13.C.6 Planes, Programas y Estrategias X 21 4 6 X
14C |DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
14C.2 Circulares / Memorandums X 2| 4 6 X
14C.3 Informe de Actividades Simples X 2] 4 6 X
15C |COMUNICACIONES Y RELACIONES INSTITUCIONALES
15C.1 Con el Sector Publico 1] 6 7 X
15014 mmn.m_on_oz y Vinculacion de q:aa_am y Solicitudes 11 6 7 X
aquien Corresponde la atencion
15C.2 Con el Sector Privado 116 7 X
15C.3 Con el Sector Social 116 7 X
15C.4 Con el Sector Academico 116 7 X
16C |EVENTOS Y REUNIONES DE TRABAJO
16C.A coocam__.»om Generados en Eventos y Reuniones X 1] 6 7 X
del Trabajo
18 DESPACHO DE LA SECRETARIA
18.1 Coordinacion de Atencién Ciudadana 11 6 7 X
Atencion y seguimiento de solicitudes /peticiones
18.1.1|realizadas por la ciudadania u organizaciones al titular 116 7 X
de la Secretaria
2S |TRANSPORTE PUBLICO Y ESPECIALIZADO
251 Registro de libros ylo base de datos de informacion| X 55§ 10 X
25.1.1[Registro en libros el control de cedulas de infraccion X 5|3 8 X
2819 mmm_m.:o de .U,mmm de datos de la informacion de cedulas X 5| 5 10 X
de la infraccién
28.1.3|Registro y contral de folios entregados a supervisores | X 1 (1 2
28.2 Dictamen (opiniones, estudios, informes ) X 23 5 X
28.3 Actas de alcoholimetria X 2| 2 4 X
25.4 Actas ylo parte de accidentes vial X 11 2 3 X
28.5 Relacion de Garantias Retenidas X 11 6 7 X
25.5.1|Vehiculos Retenidos X 116 7 X
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25.6 _mo_mom pagados X _ _ 1 _ 1 _ 2 X
3S  [SERVICIO PUBLICO
35.1 noo_..a.sm: Ew::o_m_. y verificar la supervision de X 2| 4 6 X
servicio publico
35.2 Peticiones de Permisionarios X 1 1 2 X
38.3 Bitacora de supervision de servicio publico X 111 2 X
35.4 Formatos de Verificacion Fisica cancelados X 111 2 X
4S5  |SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO
45.1 Expediente Niimero Econémico X 713 10 X X
45.2 Bajas por Regularizacion X 3|2 5 X X
45.3 Informe de tramites X 3| 2 5 X X
55  |INSPECCION GENERAL DE TRANSPORTE PUBLICO
58.1 Denuncias y Quejas Telefonicas de la Ciudadania X 1] 2 3 X X
55.2 Bitdcora de supervision de servicio publico X 11 2 3 X X
6S MOVILIDAD Y SEGURIDAD VIAL
65.1 Coordinar ?oaq.mamm y Operativos de los tres X 11 3 4 X X
Ordenes de Gobierno
Control psicofisicos Integral y Toxicolégicos del
152 Servicio Publico de Transporte X i3 4 X k
65.3 w_ﬂm__.:ama Vial y la Movilidad Urbana, Interurbana y X 11 3 4 X X
75 OPERATIVA Y DE SEGURIDAD VIAL
75.1 z%.o;m de resguardo estado fisico de los X 115 6 X
vehiculos
75.1.1[Relacion de cedulas de infracciones realizadas X 113 4 X
75.1.2[Reporte de partes de accidentes X 115 6 X X
78.2 xmm_.mn._.o de _=m3.m..o y salida de vehiculos en los X 2| 4 6 X
depdsitos de vehiculares
75.2.1Inventario de los vehiculos en guardia y custodia X 2| 4 6 X
75.2.2|Inventario de los bienes en guardia y custodia X 115 6 X
78.3 Liberaciones de vehiculos X 1156 6 X X
75.4 Informe de incidencias de movilidad X 115 6 X
8S MOVILIDAD DE IMAGEN URBANA
85.1 Expediente Digital De Oficios Elaborados X 11 3 4 X
85.2 Estudios de factibilidad X 113 4 X , \




85.3

Estudios de Evaluacion de Movilidad

85.4

Analisis Tecnico para el Transporte Publico

Analisis de Porcenlaje en Empaimes de Rutas

Analisis de Porcentaje en Ampliaciones de Rutas
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Analisis de Factibiliad de Silios y Paradas de
Transporte publico
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Banco Digital de Paradas de Transporte Publico

Banco Digital de Rutas de Transporte Publico

85.5

Guias y Manuales Tecnicos de Movilidad

Manual Tecnico de Disefio Urbano

Guia de Estacionamientos

8S.6

Mapas Operativos de Movilidad

85.7

Foros en Materia de Movilidad
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95

INGENIERI

A VIAL

9S.1

Proyectos

-]

95.2

Aforos en Digital

98.3

Programas

Programa de Accesibilidad e Insfraestructura Completa
y Segura
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Programa de Estudios para Infraestructura de Movilidad

Programa de Estudios de Diagnostico Operacional de
Infraestructura Vial

Programa de Gestion de Infraestructura de Movilidad

95.4

Normas, Manuales, Guias y Formatos

Normas Generales de Caracter Tecnico de
Infraestructura Vial

Manual de Disefio Vial

Manuales Guias y Formatos

98.5

Estudios de Ingenieria de Transito

Estudios de Ingenieria de Transito e Intersecciones
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Estudios de Ingenieria de Transito de Vialidades de
Circulacion Continua y Carreteras
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10S

CULTURA VIAL

108.1

Capacitaciones

108.2

Guias, Manuales y Tripticos de Cultura Vial




108.3 |Dictamenes de Accesibilidad X | 113] 4
11S |REGISTRO PUBLICO DE MOVILIDAD
118.1 Registro de las concesiones del Transporte Publico| X 218 10 X
118.1.1|Concesion de Colectivo X 2] 8 10
118.1.2[Concesion de Taxi X 2|8 10 X
118.1.3| Servicio Mixto X 3|7 10 X
118.1.4|Concesion de Transporte de Salvamento y Arrastre X 2] 8 10 X
115.1.5|Cancesion de deposito y Guarda de Vehiculo X 119 10 X
115.1.6|Concesion de Transporte de carga X 119 10 X
118.2 Registro de Infracciones del Servicio Publico X 119 10 X
118.3 Registro de Infracciones de Particulares X 1189 10 X
115.4 mmu_mz.o de m_._._vqmmmm Especializadas por medio de X 119 10 X
Apicaciones moviles
1185 woa_ﬂ...o.% Permisos del Servicio de Transporte X 119 10 X
Especializado
115.5.1|Escolar X 119 10 X
1158.5.2|De personal X 119 10 X
118.5.3|Turistico X 119 10 X
115 .5.4|Para Personal con Discapacidad X 119 10 X
115.5.5|De Sevicio Social X 119 10 X
Registro de Representantes legales, Mandatarios y
115.6 >uoa.2.2_om.% _...mao_._m.m ._soa_mm oo=nmm_o=m._._mm Y| x 119 10 X
Permisionarios del Servicio del Transporte, privado
y Mercantil de Pasjeros y de Carga
1.7 Registro de la .pi_mcmamn de los Operadores del X 3| 7 10 X
Transporte Publico
118.8 xmm_ﬂs...._m <¢=_m=_om de msu_...wmmm Especializadas X 119 10 X
por Medio de Aplicaciones Moviles
Registro de Socios, Asociados o Conductores del
118.9 Servicio Privado de Transporte a Traves de X 2| 8 10 X
Aplicaciones Moviles
118.10 Registro de Rutas y Sitios del Transporte Publico X 119 10 X
118.11 .zam_m:o de __.;..mmﬂ.q.cn:_a, servicio o elemento a X 119 10 X
incorporar a la Movilidad A
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118.12 Registo de Autoescuela de manejo X 119 10 X
115.13 Registro de los estacionamientos Publicos X 119 10 X
11814 _._wmmwhwm% Bienes asegurados de depositos de X 2| g 10 X
118.15 Registro de terminales de pasajeros X 2 (8 10 X
118.16 Constancias y certificados X 11 2 3 X
12S [LICENCIAS
1281 |Registros de Licencias y Permisos de Conducir [ x _ | _ 1] 5 _ 6 | X
A Administrativo AT Archivo en Tramite E  |Eliminacion
L Legal AC Archivo en Concentracion C |Conservacion
F Fiscal M |Muestreo
C Contable
TOTAL AT + AC = Total de afios de
Conservacion (vigencia documental)




