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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD.

En la Ciudad de Tepic, Nayarit, siendo las 11:00 once horas del 03 de marzo del afio 2026,
reunidos en la sala de juntas de la Direccion Juridica de Secretaria de Movilidad ubicada en
Av. Rey Nayar S/N colonia Burdcrata Federal Lic. Sistiel Karime Buhaya Lora, Titular de la
Secretaria de Movilidad, C. Elia Vanessa Santos Espinoza, Coordinadora General de
Administracién, Lic. David Gabino Gonzalez Camacho, Director Juridico, L.LLA. Ricardo
Camacho Lamas, Departamento de Informatica y Soporte Técnico, Lic. Carlos Alberto Orozco
del Aguila, Titular de la Unidad de Transparencia, Lic. Salvador Benitez Frias, Titula, Titular
del Organo Interno De Control, Dr. Ménica Sandoval Vallejo, Directora de Planeacion y
Vinculacién, Lic. Judith Lorena Beltran Contreras, Titular de la Coordinacién de Archivos, A Q\
efecto de celebrar la Primera Sesion Ordinarias del Grupo Interdisciplinario de la Coordinaciéon
de Archivos de la Secretaria de Movilidad, para llevar a cabo su formalizacion, conforme al
siguiente: N

ORDEN DEL DiA
1. Bienvenida.

2. Pase de lista y verificacion del quérum legal.

3. Lectura y aprobacién del Orden del dia.

4. Aprobacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2026. $<
5. Aprobacion del Catalogo de Disposicion Documental 2026.

6. Solicitud y aprobacion del Manual de Procedimientos Archivisticos de las /}
Unidades Operativas del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de U

Movilidad.

—

7. Lectura de Acuerdos.

8. Cierre de la Sesion.
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

1.- BIENVENIDA. — Siendo las 11:00 (once) horas, y en atencién al primer punto del Orden del
Dia, se declara formalmente instalada e iniciada la Primera Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de la Coordinacion de Archivos de la Secretaria de Movilidad del Estado de
Nayarit.

Acto seguido, en uso de la voz, la Lic. Judith Lorena Beltran Contreras, en su caracter de Titular
de la Coordinacion de Archivos, procede a dar la bienvenida a las y los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, agradeciendo su puntual asistencia y disposicién para participar en los
asuntos a tratar durante el desarrollo de la presente sesion, reiterando la importancia de su
participacion para el adecuado cumplimiento de las atribuciones y funciones en materia de
gestion documental y administracion de archivos de esta Secretaria.

2.- PASE DE LISTA Y VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL. — En desahogo del segundo Q\
punto del orden del dia, y en uso de la voz, la Lic. Judith Lorena Beltran Contreras, en su
caracter de Titular de la Coordinacién de Archivos, procede a realizar el pase de lista
correspondiente.

Una vez verificada la asistencia, se hace constar la presencia de la mayoria de las y los
integrantes convocados a la presente sesion; en consecuencia, se declara la existencia de
quérum legal para sesionar validamente, asi como la plena validez juridica de los acuerdos
que se adopten durante el desarrollo de esta.

> 3

3.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA. — En desahogo del tercer punto del
orden del dia, y en uso de la voz, la Lic. Judith Lorena Beltran Contreras, en su caracter de
Titular de la Coordinacién de Archivos, procede a dar lectura integra al orden del dia propuesto
para la presente sesion.

Concluida la lectura, el orden del dia es sometido a consideracién de las y los integrantes del J
Grupo Interdisciplinario, quienes deliberan brevemente sobre su contenido, manifestando su
conformidad con los asuntos enlistados y el orden propuesto para su desahogo. No habiendo
observaciones ni propuestas de modificacion, se somete a votacion, siendo aprobado por
unanimidad de votos de las y los presentes, acordandose su desahogo en los términos
planteados.

—

——————
G

4.- APROBACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2026. —
En continuidad con el punto nimero cuatro del Orden del Dia, y en uso de la voz, la Lic. Judith
Lorena Beltran Contreras, en su caracter de Titular de la Coordinacién de Archivos, expone
ante las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica correspondiente al ejercicio 2026, mismo que se encuentra debidamente
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sustentado en las Fichas Técnicas de Valor Documental elaboradas por cada una de las areas
administrativas de esta Secretaria.

Se hace del conocimiento que dichas fichas fueron previamente analizadas, revisadas y
verificadas conforme a la normativa archivistica aplicable, a fin de garantizar la correcta
clasificacion, organizacion y control de los documentos generados por las distintas unidades
administrativas.

Derivado de lo anterior, y después de un intercambio de opiniones y deliberaciones entre las y
los integrantes del Grupo Interdisciplinario, respecto de la pertinencia, estructura y contenido
del instrumento archivistico presentado, se determiné que el mismo cumple con los criterios
técnicos establecidos en la normativa en materia de archivos.

En consecuencia, una vez concluido el desarrollo del presente punto y sometido a
consideracion del 6rgano colegiado, las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario aprobaron
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2026, para su posterior remision a las
instancias centrales competentes en materia archivistica del Gobierno del Estado, a efecto de
que se lleve a cabo su registro y validacién, en términos de lo dispuesto por el articulo 76
fraccion V, el cual establece que corresponde a dicha autoridad “llevar a cabo el registro y
validacion de los instrumentos de control archivistico de los sujetos obligados del Poder
Ejecutivo Estatal”.

Una vez obtenida la validacién correspondiente, dicho instrumento sera implementado para su
observancia y aplicacion durante el ejercicio administrativo correspondiente.

Acto seguido, somete a consideracion de las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario la
aprobacion del Cuadro General De Clasificacion Archivistica 2026, para su validacion y
posteriormente su implementacién durante el ejercicio correspondiente.

5.- APROBACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2026. — En
continuidad con el punto ndmero cinco del Orden del Dia, y en uso de la voz, la Lic. Judith
Lorena Beltran Contreras, en su caracter de Titular de la Coordinacién de Archivos, procede a
exponer ante las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario el contenido del Catalogo de
Disposicién Documental correspondiente al ejercicio 2026, instrumento archivistico en el cual
se establecen los plazos de conservacion, valores documentales y destino final de los
expedientes, conforme a su ciclo vital dentro de los archivos de tramite, concentracién y, en su
caso, historico.

Se hace del conocimiento que dicho instrumento fue elaborado con base en las Fichas
Técnicas de Valoracion Documental previamente integradas por las distintas unidades
Secretaria de Movilidad
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administrativas de esta Secretaria, y revisado conforme a la normativa aplicable en materia de
gestion documental y administracion de archivos.

Derivado de lo anterior, y después de un intercambio de opiniones entre las y los integrantes
del Grupo Interdisciplinario, no habiendo mas intervenciones respecto del punto tratado, se
somete a votacion la aprobacion del Catalogo de Disposicién Documental 2026, resultando
aprobado por unanimidad de votos de las y los presentes, acordandose su validacion para los
efectos administrativos conducentes, asi como su posterior remision a las instancias
competentes en materia archivistica para su registro y validacién conforme a la normativa
aplicable.

6.- SOLICITUD Y APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICOS
DE LAS UNIDADES OPERATIVAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD. — En desahogo del punto niimero seis del Orden del Dia, y en
uso de la voz, la Lic. Judith Lorena Beltran Contreras, en su caracter de Titular de la
Coordinacién de Archivos, informa a las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario sobre el
contenido y aicances del Manual de Procedimientos Archivisticos de las Unidades Operativas
del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Movilidad.

Se precisa que dicho instrumento tiene sustento en lo dispuesto por el articulo 1 de la Ley de
Archivos del Estado de Nayarit, el cual establece los principios y bases generales para la
organizacidn, conservacion, administracion y preservacion de la produccion documental de los
sujetos obligados, mediante la adecuada implementacion de los procesos archivisticos
correspondientes.

Asimismo, se sefiala que el referido manual describe y regula los procesos archivisticos
basicos que deben observar las areas operativas que integran el Sistema Institucional de
Archivos, especificamente la Unidad de Correspondencia, los Archivos de Tramite y el Archivo
de Concentracién, conforme a lo establecido en los articulos 28, 29 y 30 de la Ley de Archivos
del Estado de Nayarit.

En ese sentido, la Titular de la Coordinacién de Archivos expone la importancia de fortalecer y
estandarizar los procesos archivisticos que se realizan en las areas operativas del SIA, a fin
de garantizar la correcta integracién, organizacién, elaboracion, conservacion y actualizacion
de los expedientes, asi como la adecuada gestién documental dentro de esta Secretaria.
Derivado de lo anterior, y una vez analizado el contenido del manual por las y los integrantes
del Grupo Interdisciplinario, se somete a su consideracion la aprobacién del Manual de
Procedimientos Archivisticos, con el objetivo de homologar criterios técnicos, mejorar la calidad
de los registros documentales y asegurar la correcta integracion de los expedientes y procesos
archivisticos institucionales.
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No habiendo mas intervenciones respecto del punto tratado, las y los integrantes del Grupo
Interdisciplinario aprobaron por unanimidad el Manual de Procedimientos Archivisticos,
acordandose su implementacion y observancia por parte de las unidades administrativas que
integran el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Movilidad.

7.-LECTURA DE ACUERDOS. - En desahogo del punto niimero siete del orden del dia, yen
uso de la voz, la Lic. Judith Lorena Beltran Contreras, en su caracter de Titular de la
Coordinacion de Archivos, procede a dar lectura a los acuerdos adoptados durante el
desarrollo de la presente sesion, con el objeto de dejar constancia clara y precisa de las
determinaciones tomadas por el Grupo Interdisciplinario.

Se hace constar que los acuerdos fueron discutidos y aprobados en los términos previamente
sefialados en cada uno de los puntos del orden del dia, quedando formalmente establecidos
para su debido seguimiento, cumplimiento y, en su caso, ejecucién por las areas competentes.
En consecuencia, los acuerdos derivados de la presente sesién quedan establecidos de Ia
siguiente manera;

ACUERDOS:

PRIMERO. Con el objeto de fortalecer el cumplimiento de las obligaciones en materia de
gestion documental, y previa exposicion, analisis y deliberacion correspondiente, las y los
integrantes del Grupo Interdisciplinario aprueban por unanimidad el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica 2026, mismo que rige principalmente las atribuciones, funciones
y estructura organica de la Secretaria de Movilidad, reflejando sus procesos sustantivos y
comunes. Se basa en la normatividad archivistica vigente (como la Ley de Archivos del Estado
de Nayarit) y utiiza una estructura jerarquica de fondo, seccion, serie y expediente para
organizar la documentacion

SEGUNDO. Derivado de la presentacion detailada del Catalogo de Disposicion Documental
2026, asi como de la discusion técnica realizada en la presente sesién, las y los integrantes
del Grupo Interdisciplinario lo aprueban por unanimidad, validando su ciclo vital de los
expedientes en su contenido para los efectos administrativos y de confrol institucional
conducentes.

TERCERO. Con Ia finalidad de generalizar criterios y garantizar la correcta integracion,
actualizacion y estandarizacion de los procesos y procedimientos archivisticos de las unidades
operativas; en apego a la normatividad archivistica vigente las y los integrantes del Grupo
Interdisciplinario aprueban por unanimidad el Manual de Procedimientos Archivisticos de
las Unidades Operativas del Sistema Institucional de archivos de la Secretaria de
Movilidad.

f
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8.- CLAUSURA DE LA SESION. - Finalmente, y en desahogo del punto nimero ocho del
Orden del Dia, al no existir mas asuntos que tratar Y una vez agotados los temas sometidos a
consideracion del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria
de Movilidad, se procede a declarar formalmente clausurada la Primera Sesiéon Ordinaria,
dejando constancia de que los acuerdos adoptados durante la misma fueron aprobados en los
términos previamente sefalados.

En consecuencia, y no habiendo més asuntos que tratar, se da por concluida la presente
sesion, siendo las 12:07 (doce horas con siete minutos) del dia 03 (tres) de marzo del afio
2026 (dos mil veintiséis), levantandose la presente acta administrativa para los efectos
legales y administrativos conducentes.

Previa lectura integra de su contenido y no existiendo manifestacion en contrario, firman al
margen y al calce las personas servidoras publicas que en ella intervinieron, en sefal de
conformidad, aprobacién y validez de lo actuado en la presente sesion.

FIRMA DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD.

Lic. Sistiel Karime Buhaya Lora
Titular de la Seclgw:‘aria de Movilidad
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David Gabirio Gonzalez Camache C. Elia Vanessa Santos Espinoza

e
|lre<:cia:3n Juridica Coordinadora General de Administracion

L.LLA. Ricardo Ca o Lamas Lic. Sal¥ador Benitez Frias
Departamenio de Informatica Titular del Organo Interno de Control

y Sopdrte Técnico
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Lic. Carlos Alberto Orozco del Aguila  Dra. Ménica Elizabéth Sandoval Vallejo
Titular de la Unk:l/ Je Transparencia Direccion de Plangacién Vinculacién
Lic. Judith L Beltran Contreras

Titular de la Coordinacion de Archivos

ESTA HOJA DE FIRMAS PERTENECE AL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL AGRUPO INTERDISCIPLINAIO DEL

SISTEMA DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD CELEBRADA EL DIA 03 DE MARZO DEL ANO 2026 DOS MIL
VEINTISEIS.
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