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Con Fundamento y Siguiendo los Lineamientos de |a integracion y las Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario de la Coordinacién de Archivos de la Secretaria de Movilidad la
Lic. Sistiel Karime Buhaya Lora; Secretaria de Movilidad del Estado de Nayarit, en el uso
de sus atribuciones que le confieren del articulo. 48 de La Ley Organica Del Poder Ejecutivo
Del Estado De Nayarit; y los articulos 13, 14, 15 y 16; del Reglamento Interior de la
Secretaria de Movilidad, publicado el dia 30 de diciembre de 2022, asi como la Ley de
Archivos del Estado de Nayarit; tengo a bien emitir las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de la Coordinacién de Archivos de la Secretaria de Movilidad, al
tenor siguiente:
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1.- INTRODUCCION
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E:
La Secretaria de Movilidad del Estado de Nayarit; es consciente de la necesidad de impulsar “\:

la organizacion, control manejé, depuracion de los expedientes documentos y registros de g

informacién que hayan sido o sean producidos y acumulados por las oficinas de esta _:E

Secretaria, por lo que a través de la Coordinacién de Archivos cumplira con este objetivo el

de Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo de ‘3;

sistemas de archivos que garanticen la organizacion, conservacion, disponibilidad, QC
integridad y localizacion expedita, de los documentos de archivo que poseen los sujetos

obligados, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracién publica, la correcta

gestion gubernamental y el avance institucional, /E

En virtud de la Ley General de Archivos, donde establece la integracion de la Coordinacion ‘
de Archivos en el articulo 4 fraccion X, XXXV, asi como sus unidades correspondientes, y M
la designacion de conformar el Grupo Interdisciplinario, en términos de las disposiciones
reglamentarias, que coadyuve en la valoracién documental articulo 11 fraccion V, 50 y 54
esta misma, y articulos 10, fraccion V; 48 y 52 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit,
donde también se procedera a elaborar las Reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario
de la Secretaria de Movilidad, documento normativo que tiene como propdsito establecer
la forma que funcionara y organizara al interior de esta Secretaria el Grupo Interdisciplinario
de Archivos, se apegaran a la Leyes y estara sujetamente al andlisis de los integrantes del
grupo de archivos a fin de actualizarse conforme a la normativa aplicable vigente.

Glosario

Acta de Sesién: es un documento en el que se asistan los acuerdos de los asuntos
sometidos a dictamen del grupo interdisciplinario.

Actividad Archivistica: al conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizar,
conserva y difundir documentos de archivo.

Acuerdo: Es la determinacion colegiada emitida por el Grupo Interdisciplinario de Archivos,
respecto a cualquier asunto tratado en las sesiones. '

Archivo: Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte,
espacio p lugar que se reguarden.

Archivo de Concentracion: al integrado por documentos transferidos desde las areas o
unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y permanecen en el hasta su
disposicion documental.

Archivo de Tramite: al integrad por documentos de archivos de uso cotidiano y necesario
para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados.

Area o areas: Areas productoras de la documentacion.

Expediente: Conjunto de documentos que integran el soporte de los asuntos que se %
someten a dictamen del Grupo Interdisciplinario.

GIA: Grupo Interdisciplinario de Archivos / . '
Secretaria o Presidenta: Secretaria de Movilidad % _L—("
| . Q/ |
/ %
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Secretario Técnico: Servidor Publico designado por la persona Titular de la Secretaria,
quien tendra derecho a voz durante las sesiones: sera el encargado de elaborar vy
resguardar las actas en las que se asentaran los acuerdos del Grupo Interdisciplinario de
Archivos.

Suplente: Persona designada por los vocales o asesores, con derecho a voz para participar
€N su ausencia en las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

Voto de calidad: Pronunciamiento sobre un asunto en particular, emitido por el presidente
del Grupo Interdisciplinario cuando la votacién de los vocales se encuentre empatada, el
cual podra ser a favor o en contra.

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL ESTADO

DE NAYARIT

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las Reglas de Operacién para su funcionamiento son de observancia obligatoria
para los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

TITULO Il
INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD

Articulo 2. El Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA) es un érgano colegiado estableci
en el Organismo, atendiendo a lo sefialado por los articulos 50 de la Ley General de
Archivos (LGA) y 48 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit (LAEN), con la finalidad
de coadyuvar en la valoracién documental, el cual operara durante el proceso de revision y
actualizacion de los instrumentos de control archivistico como el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO).

servidoras publicas con derecho a voz y voto:

'\.

Articulo 3. El Grupo Interdisciplinario de Archivos se integrara por las siguientes personas Q

|, Secretaria o Presidente(a);
Il.  Secretario Técnico; y
. Vocales

Articulo 4. De conformidad con la Estructura Organica de la Secretaria de Movilidad, el
Grupo Interdisciplinario de Archivos estara integrado por las personas Titulares de las
siguientes Unidades Administrativas:

I Titular de la Secretaria Movilidad, quien ostentara el cargo de Presidente(a); /
Il Titular de la Coordinacion de Archivos, quien fungira como Secretario Técnico:

Il. Direccion Juridica, Vocal;
V. Coordinador General de Administracion, Vocal; X ‘A"(‘

2\g \%
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V. Departamento de Informatica y Soporte Técnico, Vocal, e}
VI. Unidad de Transparencia, Vocal, é
VIl.  Titular del Organo Interno de Control, Vocal; z"

B
VIIl.  Secretario Particular, Vocal; :;f_
IX. Subsecretario de Movilidad y Seguridad Vial, Vocal, <
X. Direccion Operativa y de Seguridad Vial, Vocal, B .
XI. Direccién de Movilidad e Imagen Urbana, Vocal; k —
XIl.  Direccion de Planeacion y Vinculacion, Vocal,
XIll.  Subsecretario de Transporte Publico y Especializado, Vocal;
XIV. Direcciéon de Servicio Publico, Vocal; P
XV Departamento de Inspeccion General /C

XVI. Departamento de Servicio Publico _
XVII. Departamento de Licencias \
XVIIl. Departamento de Informatica y Soporte Técnico
XIX. Departamento de Ingeniera Vial

XX. Departamento de Cultura Vial

Articulo 5. La persona titular de la Secretaria tendra el cargo de Presidente(a) del Grupo
Interdisciplinario de Archivos y tendra las siguientes atribuciones:

|.  Autorizar y expedir la convocatoria y el orden del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias, o en su caso su cancelacion cuando no se tengan asuntos a tratar;

Il.  Convocar a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos;

lIl.  Informar al Grupo Interdisciplinario de Archivos sobre el cumplimiento de los
acuerdos tomados; N

IV. En caso de empate, emitir su voto de calidad;

V. Proponer la asistencia de servidores publicos que, por naturaleza de los asuntos a
tratar, deban de asistir a las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos;
quienes tendran el caracter de invitados; y

VI.  Verificar el seguimiento y la atencion de las recomendaciones y observaciones
emitidas en cada sesion del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

Articulo 6. La persona titular de la Coordinacién de Archivos tendra el cargo de Secretariq
Técnico del Grupo Interdisciplinario de Archivos y tendra las siguientes atribuciones:

I.  Preparar el orden del dia de los asuntos a tratar en las sesiones del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, integrar la documentacién requerida para la
realizacion de las mismas, elaborar, suscribir las actas correspondientes y recabar
la firmar de los asistentes a la sesion;

Il.  Convocar, por instrucciones dei Presidente(a) del Grupo Interdisciplinario de
Archivos, a la celebracion de sesiones ordinarias y extraordinarias;

Ill.  Tomar las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos establecidos
por el Grupo Interdisciplinario de Archivos y verificar el seguimiento de los mismos;
IV.  Llevar la compilacion de actas y el registro de los acuerdos tomados en lag sesiones;

\

| /
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Auxiliar al Presidente(a) en el desarrollo de las sesiones del Grupo Interdisciplinario

de Archivos;
VI Levantar el acta de cada sesi6n, asentando los acuerdos establecidos por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos;
VII. Integrar y mantener actualizado el archivo de documentos del Grupo
Interdisciplinario de Archivos;
VIII.  Formular los estudios y diagndsticos que se requieren para el funcionamiento del

Grupo Interdisciplinario de Archivos;
IX.  Levantar la lista de asistencia de las sesiones del Grupo Interdisciplinario de
Archivos para verificar que exista quorum suficiente; y

X.  Las demas que encomiende de manera expresa la Presidente(a) de conformidad
con las disposiciones legales aplicables.

[\Q 0l Ho Media

titulares de la Unidad de la Secretaria Movilidad, quien ostentard el cargo de
Presidente(a); Titular de la Coordinacion de Archivos, quien fungira como
Secretario Técnico; Direccion Juridica, Vocal, Coordinador General de
Administracion, Vocal, Departamento de Informatica y Soporte Técnico, Vocal;
Unidad de Transparencia, Vocal; Titular del Organo Interno de Control, Vocal;
contaran con las genéricas siguientes:

XXI.  Articulo 7. Atribuciones Genéricas. La persona Titular del Organismo y los :\]

I Interiorizarse en los asuntos a tratar, previo a la celebracion de las sesiones. .

Il Analizar el orden del dia y los documentos a tratar, asi como pronunciar los
comentarios que estime pertinente;

ill. Hacer uso de la palabra durante las sesiones a fin de realizar cuestionamientos
sobre las dudas que se le presenten;

V. Emitir su voto fundamentado en la normatividad, respeto a cada uno de los
asuntos que se presenten al Grupo Interdisciplinario de Archivos, el cual debera
ser a favor o en contra, sin posibilidad de abstenerse;

V. Firmar las actas de las sesiones en las que participe;

VI. Designar por escrito a su suplente para que asista a las sesiones en caso de
que por causa justificada no le sea posible asistir;

VII. Asistir puntualmente a las sesiones;

VIIl.  Firmar el registro de asistencias, actas, dictamenes y demas documentos en los
que el Grupo Interdisciplinario de Archivos haga constar el ejercicio de sus
funciones; y

[X. Las demas que se definan de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

Articulo 8. El Presidente(a) sera responsable de la integracion y formalizacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, el Secretario Técnico, propiciara lo conducente para llevar a Q

cabo lo sefalado. \ Q)
Articulo 9. Los cargos de los titulares del Grupo Interdisciplinario de Archivos seran Q&

caracter honorifico, por lo gue no recibirdn remuneracion por su actividad.

Articulo 10. En la eventualidad de designar un representante para suplirlo en su ausencia,

sera de un nivel jerarquico inferior inmediato, debera pres?e cop escrito que acredite \ E)
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su representacion, tendra derecho a voz y voto. La designacion de representacion debera
presentarse al Secretario Técnico al inicio de |la sesién.

Articulo 11. Las areas o unidades productoras de documentacion, diferentes a los que
integran el Grupo Interdisciplinario de Archivos, participaran cuando sean asuntos de su
competencia, y tendran derecho a voz sin voto.

Articulo 12. Los invitados a las reuniones convocadas tendran solo derecho a voz.

TITULO Il
DE LAS FUNCIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS.

N ?ul_m H‘E‘Mé Mﬂhm@

Articulo 13. Las funciones del Grupo Interdisciplinario de Archivos seran las siguientes:
i - . : W
[ Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de \

comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion de las series

documentales;
I. Considerar en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion '
documentales de las series, la planeacion estratégica y normatividad, los siguientes
criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del
nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la p
produccion documental de las Unidades Administrativas productoras de
la documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
jerarquico hasta el nivel operativo, realizando una completa identificacion
de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento.

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezcle
entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la
documentacion fue producida.

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los documentos
originales y/o copias certificadas terminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias simples, a menos que estas obren como
originales dentro de los expedientes.

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas,
programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las
funciones del productor de la documentacion.

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion
fundamental para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las
personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacion resumida; y

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto dé)
demandas frecuentes por parte del area productora, investigadores o
ciudadanos en general, asi como el estado de conservacién de estost
Sugerir, cuando corresponda, se atienda el programa de gestion de
riesgos institucionales o los procesos de certificacion a que haya lugar.

=
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. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté
alineado a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto

obligado.

V. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se respete
el marco normativo que regula la gestion institucional.

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido
para la gestién documental y administracion de archivos.

VI Aprobar los instrumentos de control y de consulta archivisticos que hayan sido
remitidos por la Coordinacién de Archivos.

VI Aprobar las bajas documentales y transferencias secundarias que realice el sujeto
obligado, previamente a ser sometidas al dictamen del Archivo General del Estado
Nayarit; y

VI, Las demas que se definan de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

TITULO IV
DE LA OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

Articulo 14. Para que las sesiones cuenten con validez del quérum legal, deberan
encontrarse reunidos la mitad mas uno de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivos. Cuando no se cuente el quérum legal requerido, el Secretario Técnico mediante
una nueva convocatoria indicara fecha, hora y lugar a efecto de que se desarrolle la sesién,
la cual no excedera el plazo de 3 dias habiles.

<==§\g> = N e Hoasio Medind?

En el supuesto de la complejidad de los asuntos sera necesaria la suspension de la sesion,
la fecha sera designada por el Grupo Interdisciplinario de Archivos, misma que quedara
asentada en el acta correspondiente.

Articulo 15. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos seran:

. Ordinarias.
. Extraordinarias.

Articulo 16. Las sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivos, seran sujetas
al Programa Anual de Desarrollo Archivistico, calendarizadas de manera trimestral,
notificadas con al menos 5 dias habiles de anticipacion.

Articulo 17. Las sesiones extraordinarias, se convocaran en razén de la importancia de
los temas a tratar, los cuales no podran exceder a mas de 3, ni tratar asuntos generales, y
podran ser notificadas por medios electronicos.

Articulo 18. Las convocatorias contaran con los siguientes elementos:
. La fecha, hora y lugar de la sesion. Q
[l El tipo de sesidn.

II. NUmero consecutivo de sesion.
V. El orden del dia.

\
A
V. Informacion soporte de los asuntos a tratar. \%" ’ Q
- C
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Articulo 19. De cada reunién del Grupo Interdisciplinario de Archivos, se levantara acta que
debera contener fecha, hora, y lugar, el orden del dia y los acuerdos tomados. Una vez

aprobada por el GIA, las actas seran firmadas por todos los integrantes con derecho a voz
y voto que asistieron a la reunién.

Articulo 20. Las sesiones ordinarias y extraordinarias se desarrollaran de acuerdo a los
siguientes puntos:

l. Pase de lista.

0

3

__g

<P

x

3

£

3

1. Declaracion de quérum legal, apertura de la sesién. /;
. Lectura del orden del dia. ‘§<

V. Revisién de los acuerdos de la sesién anterior Y su seguimiento.
V. Presentacion de los asuntos a tratar.

VI. Asuntos generales.

VII. Clausura de la sesion.

TRANSITORIOS

UNICO. Las presentes Reglas de O

peracion entraran en vigor a partir del dia 11 de agosto
del ano 2023.

Dado en la ciudad de Tepic, Nayarit, a los 11 dias del mes de agosto del afio dos mil

veintitrés, por los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de
Movilidad del Estado de Nayarit.

N4

-t

Lic. Sistiel Karime Buhaya Lora

Titular de la Secretaria de Movilidad

él/ez/CamZo/' Lic. Elia Vanessa Santos Espinbz\a \

Coordinador General de Ad ministraciérﬁg

Direceidn Juridica




w@w | SECRETARIA DE
| MOVILIDAD

NUESTAO ORGULLD ¥ COMPROMISO

Lic. Judith Lorerfa Beltran Contreras
Titular de la Coordinacion de Archivos

 /

L.LA. Ricardc%ﬁécho Lamas Lic. Salvador Benitez Frias
Departamento de Informatica y Soporte Técnico Unidad de Transparencia
Puesto Vacante

Titular del Organo Interno De Control

ESTA HOJA DE FIRMAS PERTENECE AL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD CELEBRADA EL DIA 11 DE AGOSTO DEL ANO 2023 DOS MIL VEINTITRES.
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L.R.C. Felié\e Becerra Marquez
Secretario Particular

Lic. Javier Macias Licea C. Edgar Fa Ortiz Chavéz

Subsecretario de Movilidad y Seguridad Vial  Dire
Vial

P

Arq. BI loa Urciel

Dra. Ménica Sandoval Vallejo

ireccion De Movilidad E Imagen Urbana  Direccidn De Planeacidn Y Vinculacién

QAL kudeJ /

Lic.|Jaime Eduardo Ibarra Gar¢ia Lic.

osué Dennis Gonzalez Ocampo

Subsecdretario de-Transporte Publico ] Direccién de Servicio Publico

y Especializado

N Rl Hhie a2

Lic. Gabriela Yolanda Navarrete Arambul

Direccion de Registro Publico de Movilidad

%y

ESTA HOJA DE FIRMAS PERTEN

ECE AL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL AGRUPO ()A(—(‘-
INTERDISCIPLINAIO DEL SISTEMA DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE MOV

\/ ILIDAD CELEBRADA EL DIA-11 DE
AGOSTO DEL ANO 2023 DOS MIL VEINTITRES

7P
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A

Arq. Magnolia Coral Garcia Villalvazo
Departamento de Ingenieria Vial

3
/74/ P = {
Q&

Arq. Joshua Shannen Uribe Ramirez C. Blas Alberto Pérez Martinez

Departamento de Cultura Vial Departamento de Inspeccion General

X

Lic. Nydia del Carmen Alvarez Varga

Lic. Carlos Alberto Orozco del Aguila
Departamento de Licencias

Departamento de Servicié Publico
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ENCARGADOS DE ARCHIVO EN TRAMITE POR DEPARTAMENTOS Y DELEGACIONES

DEPARTAMENTO ENCARGADO QIRWV DEPARTAMENTO ENCARGADO FIRMA
SECRETARIA  Lic. Jessica Guadalupe e, ARECUION
PARTICULAR | Tejeda Hemandez OPERATIVA Y DE
: - . SEGURIDAD VIAL
i ‘ CENTRO DE ,
COMUNICACIONES C. Itxa Zuleth Flores Sanchez
DIRECCION 5 Wbl lioona (GUARDIA), -
JURIDICA - Widlahtiay Lioon:anas DEPOSITO
VEHICULAR
) (CORRALON)
ad
ORGANO DE C. Migual Angel Gomez ¥ AREA DE C. Roscio Isela Ortega
CONTROL INTERNO Albares LIBERACIONES Cervantes
COORDINACION R : DIRECCION DE P e
GENERAL DE Lourdes 2 e ali Magalianes TRANSPORTE Lic. Karla Elizabath Renteria
ADMINISTRACION P 4 PUBLICO
A
AREA DE AREA DE , -
RECURSOS | C. Irma .eticia Ortiz Mendiola % INFRACCIONESy |  © Veriadel Rudiendoza |- | /7
FINANCIEROS AREA DE FAX . -
AREA DE C. Soraya Delgado Lépez ; . . .
RECURSOS e PO % ViBBresnon Escaomia
HUMANOS Pérez
AREA DE .
RECURSOS AREA DE S
MATERIALESY | C Paclz Tatiana Pérez Trejo ~_ | VERIFICACION - Verla HibiE ez
SERVICIOS \ VEHICULAR 9
GENERALES :
DEPARTAMENTO ““AREA DE ARCHIVO | . -
DE INFORMATICAY | Lic. Gilberto Mejia Salazar DE TRANSPORTE | Maria Fonaepaion Vil
ESTADISTICA PUBLICO ¢
DIRECCION DE
DIRECCION DE il ) o
MOVILIDAD E G, Pyt sl Soraro B € | 2 o RES'SLROIP:E%CO Lic. Be“"‘f Abigail Mojica
IMAGEN URBANA ; O & MOVIL aosta
(REPUMO)
DEPARTAN!ENTO Arg. Tonantzin vianey del = N C. Gladys Jazmin Barba
DE INGENIEIA VIAL Real Gonzalez ’ AREA DE LICENCIAS Guizifan
DEPARTAMENTO Arq. Eduardo Camacho AREA DE ARCHIVO |
DE CULTURA VIAL Martinez DE LICENCIA Lic. Norberto Garcia Bafiuelos
TR:NNQIDD‘:I;?;CI A Lic. Salvador Benitez Frias ﬁ'
S 7 |

Q\Av. Rey Nayar S/N Esquina con Insurgentes, Col, Burdcr, T NGyErit
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Mexico. =P
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DEPARTAMENTO ENCARGADO FIRMA DEPARTAMENTO ENCARGADO FIRMA
AREA DE '
DIRECCION DE COORDINACION
PLANEACION Y Lic. Rocié Ramirez Garcia INTERNA DE C. José Heraclio Cruz Zepeda
VINCULACION 4 ENTREGA-
RECEPCION L
\
ACAPONETA C. Olivia Leon Leon _ ﬁ——‘ LAS VARAS C. AlexisODrt?:id Pérez @
2 ] Lide
C. Walter Olivarria ' LAPENITADE | C. José de Jestis Rosal
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